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PORTARIA REITO N2 338, DE 25 DE AGOSTO DE 2022

Estabelece a sistematica e 0s
procedimentos de oferta e tramitacdo dos
cursos de péds-graduacdo lato sensu -
especializacdo, e da outras providéncias.

O REITOR DA UNIVERSIDADE FEDERAL DE UBERLANDIA, no uso das atribuicdes que |he
confere o art. 22 do Estatuto, e

CONSIDERANDO o Termo de Ajuste de Conduta — TAC de 15/05/2017, sua versdo revisada
de 08/11/2017, e o Oficio 1487/2017/32PJ/UDI de 27/11/2017 do Ministério Publico do Estado de Minas
Gerais (Processo n? 7181-07.2012.4.01.3803);

CONSIDERANDO a Lei N2 8.958/94, de 20 de dezembro de 1994, que “dispde sobre as
relacbes entre as instituicGes federais de ensino superior e de pesquisa cientifica e tecnoldgica e as
fundacgGes de apoio e da outras providéncias”;

CONSIDERANDO que o Decreto N2 7.423, de 31 de dezembro de 2010, em seu art. 69,
determina que o relacionamento entre a instituicao e a fundagao de apoio seja disciplinado por norma
propria aprovada pelo colegiado superior, observando-se a Lei N2 8.958, de 1994;

CONSIDERANDO a Resolucdo SEI N2 08/2017, do Conselho Diretor — CONDIR, que “Disp&e
sobre o relacionamento da Universidade com as fundagGes de apoio mediante a celebragdo de convénios
ou contratos, com a finalidade de apoiar projetos de ensino, pesquisa, extensdo, artistico-cultural,
desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico e estimulo a inovacdo, inclusive na gestdo
administrativa e financeira necessaria a execugao desses projetos, e da outras providéncias”;

CONSIDERANDO a Resolugdo N2 07/2016, do Conselho de Pesquisa e Pds-graduagdo -
CONPEP, que “Estabelece normas gerais para a criacdo, organizacdo, funcionamento, implementacao,
extincdo, avaliacdo e alteracOes relativas aos cursos de pods-graduacdo lato sensu, no ambito da
Universidade Federal de Uberlandia”;

CONSIDERANDO o Decreto N2 9.235, de 15 de dezembro de 2017, que “Dispde sobre o
exercicio das fung¢des de regulacdo, supervisdo e avaliacdo das instituicGes de educacdo superior e dos
cursos superiores de graduacdo e de pds-graduacdo no Sistema Federal de Ensino”;
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CONSIDERANDO a Resolugdo CNE/CES n? 2, de 12 de fevereiro de 2014, que “Institui o
cadastro nacional de oferta de cursos de pds-graduacdo lato sensu (especializacdo) das instituicdes

credenciadas no Sistema Federal de Ensino”;

CONSIDERANDO a Instrucdo Normativa SERES/MEC N2 1, de 16 de maio de 2014, que
“Estabelece prazo para o cumprimento da Resolu¢do n2 2, de 12 de fevereiro de 2014, da Camara de

Educacdo Superior do Conselho Nacional de Educagdo - CES/CNE”;

CONSIDERANDO a Instituicdo Normativa SERES/MEC N2 1, de 13 de fevereiro de 2015, que
“Estabelece os procedimentos para o cumprimento da Instru¢do Normativa N2 1 de 16 de maio de 2014,

da Secretaria de Regulagao e Supervisao da Educacao Superior do Ministério da Educagdo”;

CONSIDERANDO a Resolucdo CNE/CES N2 01, de 06 de abril de 2018, que “Estabelece
diretrizes e normas para a oferta dos cursos de pés-graduacdo lato sensu denominados cursos de
especializacdo, no ambito do Sistema Federal de Educacdo Superior, conforme prevé o Art. 39, § 39, da

Lei n2 9.394/1996, e da outras providéncias”;

CONSIDERANDO a Portaria N2 21, de 21 de dezembro de 2017, que “DispGe sobre o
sistema e-MEC, sistema eletronico de fluxo de trabalho e gerenciamento de informacdes relativas aos
processos de regulacdo, avaliacdo e supervisdo da educacdo superior no sistema federal de educacdo, e o

Cadastro Nacional de Cursos e Instituicdes de Educac¢do Superior Cadastro e-MEC”;

CONSIDERANDO a necessidade de se cumprir  orientagao expressa
em Comunicacdo emitida no sistema e-MEC sobre o cadastro Unico para cursos de especializacdo de
mesma denominacdo, conforme a modalidade, independentemente da existéncia de multiplas

edi¢gdes/turmas;

CONSIDERANDO a necessidade de se estabelecer a sistemdtica e os procedimentos de
oferta e tramitacdo de cursos de pods-graduacao lato sensu, desde sua criacdo e cadastramento em
sistemas gerenciais até sua finalizacao, passando pelo processo de dispensa de licitacdao e a celebragdo do

contrato de prestacdo de servico com fundacdo de apoio, quando for o caso; e ainda

CONSIDERANDO o constante dos autos dos Processos n2 23117.083815/2019-22 e

23117.110840/2019-96;

RESOLVE:

CAPITULO |

DAS DISPOSICOES GERAIS

Art. 12 Os cursos de pds-graduacao lato sensu, denominados cursos de especializagao, sdao
programas de nivel superior, de educacao continuada, com os objetivos de complementar a formacao
académica, atualizar, incorporar competéncias técnicas e desenvolver novos perfis profissionais, com
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vistas ao aprimoramento da atuacdo no mundo do trabalho e ao atendimento de demandas por
profissionais tecnicamente mais qualificados para o setor publico, as empresas e as organizacdes
do terceiro setor, tendo em vista o desenvolvimento do pais.

Art. 22 Ficam definidos os procedimentos operacionais de criacdo, alteracdo e finalizacdo
dos cursos de pds-graduacdo lato sensu - especializagdo conforme as normas da Resolug¢do 07/2016 do
CONPEP.

Art. 32 A criagdo, alteracao e finalizagdo dos cursos de pds-graduagao lato sensu devem ser
tramitadas em processo Unico do tipo “Lato Sensu: Criacdo de Cursos” no Sistema Eletrénico de
Informacgdes — SEI.

Art. 42 Os cursos de pds-graduacgado lato sensu de que trata esta Portaria serdo registrados
no sistema e-MEC e outros que vierem a ser disponibilizados pelo Ministério da Educacao.

Paragrafo Unico. A aprovacdo do Curso pela PROPP ndo exime os proponentes,
Coordenadores responsaveis pelos Cursos, do cumprimento das obrigacdes normativas e demais marcos
legais pertinentes a matéria, incluindo os registros nos Orgdos e/ou Conselhos de Classe respectivos, se
for o caso.

CAPITULO I
DA CRIACAO E REGISTRO DOS CURSOS DE POS-GRADUACAO LATO SENSU
SECAO|

DA ORGANIZAGAO E PROJETOS DE ENSINO

Art. 52 Observados os dispostos da Lei n? 9.394, de 20 de dezembro de 1996, da
Resolucdo CNE/CES n2 01, de 2018, da Resolucdo n? 07/2016 do CONPEP e do art. 18 do Estatuto da UFU,
os cursos de pds-graduacao /ato sensu de que trata esta Portaria deverdao conter em sua organizacgao:

| — ter carga horaria minima de 360 horas, nestas ndo computado o tempo de estudo
individual ou em grupo, sem assisténcia docente, e o reservado, obrigatoriamente, para a elaborag¢do de
monografia ou trabalho de conclusdo de curso;

Il — ser executado num periodo maximo de 24 meses, contados a partir do inicio das
atividades académicas até a data da avaliacdo da ultima monografia ou trabalho de conclusdo do curso;

Il — ser oferecido para matricula a portadores de diploma de curso superior;

IV - ter a aprovacdo dos alunos condicionada a frequéncia e ao aproveitamento nas
disciplinas nos cursos presenciais e aproveitamento nas disciplinas nos cursos a distancia; e

V — exigir aprovagdao de monografia ou trabalho de conclusdo de curso por banca
examinadora constituida para este fim, e por conveniéncia da unidade ofertante, defesa publica
devidamente prevista no projeto.

Paragrafo Unico. Cursos com carga horaria curricular superior a 500 horas poderao,
excepcionalmente, ser executados em até 36 meses, contados a partir do inicio das atividades
académicas até a data da aprovacdo da ultima monografia ou trabalho e conclusao o curso.
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Art. 62 Para cada curso de especializacdo sera previsto Projeto Pedagdgico de Curso - PPC,
constituido, dentre outros, dos seguintes componentes:

| - matriz curricular, com a carga minima de 360 (trezentos e sessenta) horas, contendo
disciplinas ou atividades de aprendizagem com efetiva interacdo no processo educacional, com o
respectivo plano de curso que contenha objetivos, programa, metodologias de ensino-aprendizagem,
previsao de trabalhos discentes, avaliacdo e bibliografia;

Il - composi¢ao do corpo docente, devidamente qualificado;
Il - processos de avaliagdo da aprendizagem dos estudantes;

§ 12 Quando o curso de especializacdo tiver como objetivo a formacdo de professores,
devera ser observado o disposto na legislacao especifica.

§ 292 A Unidade Académica ofertante deverd nomear, por meio de Portaria, o (a)
Coordenador (a) do respectivo Curso.

§ 32 Os Coordenadores-docentes deverdo estar credenciados nos respectivos programas
de pds-graduacao stricto sensu na condicao de professor permanente da unidade.

§ 42 Nas Unidades Académicas desprovidas de pds-graduacao stricto sensu a coordenagao
devera ser exercida por docente com titulo de doutor.

SECAO Il

DA PORTARIA DE CRIAGAO DO CURSO

Art 72 A criagdo de cursos de péds-graduacdo lato sensu - especializa¢do sera
formalizada por Portaria da Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduacdo - PROPP e deverd ser precedida,
obrigatoriamente, de:

| - Documento de criagcdo do curso, no formato de Resolugdao do Conselho da Unidade
Académica juntamente com a Portaria de nomeacdo da Coordenacdo;

Il — Documento emitido pela Unidade Académica sob a “Justificativa de interesse e escolha
da Fundagdo” (ANEXO VIII)

Il - Parecer da Fundacdo de Apoio que atuard como gestora, nos termos de sua
competéncia, para as propostas de cursos que serao pagos;

IV- Parecer do Centro de Educacdo a Distancia - CEAD nos termos de sua competéncia para
cursos na modalidade a distancia;

V- Parecer da Pré-Reitoria de Gestdo de Pessoas - PROGEP nos termos de sua competéncia;

VI- Parecer da Pré-Reitoria de Planejamento e Administracao - PROPLAD nos termos de sua
competéncia;

VII- Parecer do(a) Supervisor(a) da Reitoria junto as Fundacgdes de apoio.

SECAO Il

DA DISPENSA ESPECIAL DE LICITACAO E DA CELEBRAGAO DO CONTRATO DE PRESTACAO DE
SERVICOS
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Art. 82 Apds a emissdo do Ato de Autorizagdo para criagcdo do Curso de Especializacdo pela
PROPP, a Unidade Académica devera remeter o processo a Diretoria de Compra e Licitacdes - DIRCL da
PROPLAD para a realizacdo do procedimento do ato da dispensa especial de licitacdo autorizada pelo art.
12 da Lei n2 8.958, de 20 de dezembro de 1994, bem como para a lavratura do contrato de prestacao de
servicos de gestdo administrativa e financeira necessaria a execucdo do projeto do Curso de
Especializacao a ser celebrado com a fundagdo de apoio.

Art. 92 A DIRCL, ap0ds elaborar o Despacho de Dispensa Especial de Licitagao e a minuta do
contrato de prestacdo de servicos, de acordo com os dados constantes do projeto do curso, devera enviar
0 processo para analise e parecer da Procuradoria Federal junto a Universidade - PROGE.

§ 12 A Procuradoria Federal deverd devolver o processo para a DIRCL apds a emissdao do
parecer juridico, para a finalizacdo do ato de dispensa e celebracdo do contrato de prestacdo de servicos
com a fundagdo de apoio, com posterior ratificagdo pelo Pré-Reitor de Planejamento e Administragdo.

§ 22 Ratificado o ato de dispensa especial de licitagdo, a PROPLAD encaminhara o processo
ao Reitor para emissao do ato de autorizacdo da dispensa de licitacdo.

§ 32 Apds a emissdo do ato de autorizacdo da dispensa, o Reitor devera enviar o processo a
DIRCL para elaboracdo e publicacdo do extrato de dispensa de licitacdo no Didrio Oficial da Unido.

§ 42 Publicado o extrato da dispensa de licitagdo no DOU, a DCONT devera disponibilizar o
instrumento contratual para assinatura do Reitor e do Diretor Executivo da Fundacdo de Apoio
responsdvel pela execucdo da prestacdo de servicos necessdria a execucao do projeto do curso de
Especializagao.

SECAO IV

DA FORMACAO DE TURMA

Art. 10 O processo de formacdo de turma se dard mediante autorizacdo PROPP com
emissao da Portaria de autorizacdo do processo seletivo para tal fim.

SECAO V

DA SELECAO DOS ESTUDANTES E VAGAS REMANESCENTES

Art. 11 O ingresso nos cursos de pds-graduacao /ato sensu de que trata esta Portaria sera
realizado obrigatoriamente, mediante aprovacdao em processo seletivo classificatério e eliminatdrio de
acordo com as normas estabelecidas pela legislacdo pertinente.

Art. 12 A selecdo, o ingresso e a matricula dos alunos, seguirdo os critérios pré-
estabelecidos pelas normas vigentes definidas pela UFU.

Art. 13 Caso o numero de candidatos aprovados seja inferior ao niumero minimo de vagas
previstas no projeto do curso, a Unidade proponente poderd realizar novo processo seletivo para
preenchimento das vagas remanescentes, mediante publicacdo de novo edital, e ajustar o calendario de
funcionamento do curso até o limite de trés edi¢des do referido processo.
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§ 12 O novo edital admitird apenas mudancas nas datas e nimeros de vagas ofertadas

§ 292 As mudancas de que trata o paragrafo anterior deverdo ser previamente comunicadas
a PROPP.

SECAO VI

DA PORTARIA DE AUTORIZAGAO DE INICIO DE CURSO

Art. 14 A aprovacao para o efetivo inicio de funcionamento de cursos de pés-graduacao
lato sensu - especializacdo serd realizada por Portaria da PROPP e deverd ser precedida,
obrigatoriamente, de:

I- Comprovante de abertura do curso com a turma formalizada por meio de edital préprio;
II- Projeto Pedagdgico atualizado e

Il - Lista de docentes atualizada conforme modelo constante do ANEXO IV (usar o
documento “Lista” no SEl).

Art. 15 Deverdo constar na “Portaria de Autorizacdo de Inicio do Curso” as seguintes
informacgbes a serem cadastradas no sistema e-MEC:

| - denominacdo do curso no formato: “Curso de pds-graduacdo lato sensu - Especializacao
em XXX; Curso de pos-graduacao lato sensu - MBA em xxx”.

Il - Area: 00- Programas basicos; 01- Educacdo; 02- Artes e humanidades; 03- Ciéncias
sociais, comunicacdo e informacdo; 04- Negdcios, Administracdo e Direito; 05- Ciéncias Naturais,
matematica e estatistica; 06- Computacdo e Tecnologias da Informagdo e Comunicagao (TIC); 07- .
Engenharia, producdo e construcdo; 08- Agricultura, silvicultura, pesca e veterindria; 09 - Saude e bem
estar e 10- Servicos.

IlI- Carga hordria: (2360h carga horaria minima de 360 horas)

IV- Duracdo (em meses):

V- Periodicidade da oferta: regular (recorrente) ou *eventual (inicio e fim)
VI- Modalidade da oferta: (Educacdo a Distancia ou Educacdo presencial)
VII- Data de inicio da oferta: (dia/més/ano)

VIII- Quantidade de vagas: (numero)

IX- Locais de oferta: (Endereco completo)

X- Estd vinculado a algum curso de graduagao? Se sim, qual?

Xl- Coordenador do Curso: (CPF, nome do coordenador, titulagdo maxima, vinculo
empregaticio, regime de trabalho)

XIl - Curso oferecido em Polos? Se sim, quais?

Paragrafo Unico. Em caso de duvidas sobre a classificacio em Areas, a Unidade
Académica/Coordenacdo devera entrar em contato com o Setor da Procuradoria Institucional.

Art. 16 A Portaria de autorizacdo de inicio do curso devera ter, em seu ANEXO, as
informagdes do corpo docente do referido curso (conforme ANEXO IV desta Portaria).
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SECAO VII

DO CADASTRO DO CURSO NOS SISTEMAS GERENCIAIS

Art. 17 Os cursos abrangidos por esta Portaria deverdo ser informados ao Ministério da
Educacdo - MEC no prazo maximo de 60 (sessenta dias) a contar do inicio da oferta, definido esse pelo
inicio efetivo das aulas, e dentro do ano corrente nos termos da Portaria de autorizacdo de inicio do
Curso e da Instrucao Normativa n2 1, de 13 de fevereiro de 2015 da Secretaria de Regulagdo e Supervisao
da Educagdo Superior do Ministério da Educagdo. (ANEXO IX).

Art. 18 O cadastro do curso no sistema e-MEC serd realizado com base nas informacgdes
constantes na Portaria de autorizacdo de Inicio do Curso e na lista de docentes conforme Inciso Ill do art.
14.

Art. 19 Cada curso de especializacdo, indicado pela denominagdo, serd cadastrado no
sistema e-MEC uma Unica vez de acordo com a modalidade de oferta, sem referéncias a edi¢bes ou
turmas.

Art. 20 O curso serd cadastrado no sistema de controle académico (Sistema de Gest3do -
SG) com o mesmo codigo e-MEC pela Diretoria de Administracdo e Controle Académico - DIRAC, que
seguira o disposto no Projeto Pedagdgico do Curso.

Art. 21 Cabe ao Proponente do curso, na pessoa do(a) Coordenador(a), o envio de Oficio
ou Solicitacdo com as informacOes pertinentes a serem cadastradas pela Procuradoria Educacional
Institucional.

SECAO VIII

DA ATUALIZAGAO CADASTRAL DO CURSO

Art. 22 Havendo altera¢Ges de carga horaria, quantidade de vagas, data de fim do curso (e
por consequéncia sua dura¢do) e/ou estrutura curricular, o Projeto Pedagdgico devera ter parecer da
Comissdo de Acompanhamento e Supervisao dos cursos lato sensu. Se aprovadas, as alteracdes deverdo
ser encaminhadas pela Coordenacgao do curso, via Oficio, para ciéncia PROPP, e providéncias cabiveis da
area responsavel pelo cadastro e-MEC e da Diretoria de Administracdo e Controle Académico - DIRAC.

Paragrafo Unico. O cadastro e-MEC ndo permite alteracdo no nome, na data de inicio e na
modalidade do curso.

Art. 23 Possiveis alteragdes de enderego, coordenador, docentes e calendario do curso
deverdo ser apreciadas pela Comissdo de Acompanhamento e Supervisdo dos cursos lato sensu e
encaminhadas para ciéncia da PROPP; ajustes da area responsdvel pelo cadastro e-MEC e da DIRAC.
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Art. 24 As alteraces previstas nos artigos 22 e 23 nao poderao ser solicitadas apds o

encerramento da ultima disciplina.

Paragrafo unico. Alteragdes na planilha financeira exigirdo analise prévia pela Fundagdo de
Apoio e aprovacao prévia do Conselho da Unidade e posterior elaboracdo de aditivo contratual e ciéncia

pela PROPP.
CAPITULO IlI
DO CONTROLE ACADEMICO
Art. 25 A DIRAC sera a responsdvel pelo registro das disciplinas e do curso no Sistema de
Gestao - SG.

Art. 26 A coordenacdao do curso devera enviar, via processo SEl, planilha contendo as
informacGes para oferta dos componentes curriculares no Sistema de Gestdo — SG:, com data, hordrio

e docente responsavel, com antecedéncia minima de 15 dias do inicio das aulas.

Paragrafo Unico. A cada novo grupo de disciplinas a serem ofertadas, a coordenacio
devera enviar nova planilha de oferta de disciplinas a DIRAC contendo as informacgGes necessarias para

langamento no sistema.

Art. 27 A coordenacdo devera enviar a DIRAC processo SElI com as informacgdes para
cadastro dos discentes ingressantes, que deverd estar instruido com oficio listando os discentes a serem
matriculados e declaracdo expressa pela coordenacdo do curso que conferiu a documentacdo dos
candidatos e que os mesmos atendem aos requisitos previstos em edital, inclusive a conclusao do curso

de graduacdo e, adicionalmente, planilha com os dados para cadastro do SG.

I. A coordenacdo devera relacionar em oficio os discentes e as disciplinas em que cada um

devera ser matriculado.

Il. A coordenacdo do curso devera solicitar abertura do sistema de registro de notas e
frequéncias ao final de cada disciplina em até 60 dias apds o encerramento da disciplina e a DIRAC

programara o sistema para que o0 mesmo permanegca aberto para o docente por 30 dias.

lIl. O acompanhamento do langamento de notas e frequéncia pelo docente é atribuicdo da

coordenacao do curso.

IV. O registro dos Trabalhos de Conclusao de Curso — TCC devera ser solicitado a DIRAC por

meio de oficio no processo SEI que devera conter também as atas de defesa devidamente anexadas.

CAPITULO IV
DA FINALIZACAO DO CURSO
SECAO |

DO RELATORIO FINAL
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Art. 28 Nos termos do art. 21, paragrafo Unico e art. 34 e seguintes da Resolu¢do 07/2016
do CONPEP, o(a) Coordenador(a) devera apresentar o relatério final do curso em até 120 dias apds seu

encerramento contendo os seguintes elementos:

| -  historico escolar dos alunos contendo: relacdo das disciplinas, carga
horaria, frequéncia, conceito obtido e titulo da monografia ou do trabalho de conclusdo do curso com

seu respectivo conceito.

Il - parecer de acompanhamento do curso emitido pela Comissdo de Acompanhamento e

Supervisao;

Il — relagdo dos docentes com respectivas disciplinas ministradas e demais atividades

desenvolvidas no curso;

a) a relacdo dos docentes deve incluir os orientadores dos trabalhos de conclusdo do

curso.

IV — relatério administrativo e econémico-financeiro contento as atividades planejadas e
seu cotejamento com as realizadas, devidamente acompanhadas de justificativas da coordenacdo e em
conformidade com a legislacdo institucional em vigor, com base nos relatdrios emitidos pela coordenacao

do curso;

V — avaliacdo da coordenacdo sobre o desenvolvimento e resultados alcancados no curso,
indicando os aspectos positivos, as dificuldades enfrentadas, as solugées implementadas e as

recomendacdes para futuras edicGes;

VI — data de finalizacdo do curso com o numero de egressos.

Paragrafo unico. O docente que for relacionado no Relatério final e que nao tiver sido
informado no Projeto devera ter seus dados de cadastro (conforme ANEXO 1V) informados a area

responsdvel pelo cadastro no e-MEC.

SECAO Il

DO ENCERRAMENTO OFICIAL DO CURSO

Art. 29 O encerramento oficial do curso se dara por meio de publicagdo de Portaria PROPP

de finalizacdo do curso, observada a inexisténcia de pendéncias administrativas ou legais.

§ 12 A Portaria de finalizacdo do curso emitida pela PROPP deverd ser publicada em até 10
dias apds a entrega do Relatério Final e devera conter o nimero de egressos (estudantes que foram
aprovados) e a data de finalizacdo que sera registrada no sistema e-MEC e nos certificados do curso, nos

termos do Relatério Final.

§ 22 Os cursos de especializacdo deverdao ser finalizados no sistema e-MEC pela drea
responsavel por esse cadastro em até 60 (sessenta) dias a contar da publicacdo da Portaria de finalizagdo
do curso e anexado o respectivo comprovante contendo a data de inicio e término do curso ao processo

SEI.

§ 32 Cabe aos Proponentes do Curso, na pessoa do Coordenador, o envio de Oficio com

as informacdes pertinentes a serem cadastradas pela Procuradoria Institucional no sistema e-MEC.
CAPITULO V

DOS CERTIFICADOS

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4341303&infra_sist...
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Art. 30 Os certificados de conclusdo dos cursos de especializacido devem ser
acompanhados dos respectivos histdricos escolares, nos quais devem constar, obrigatoria e
explicitamente:

| - Ato legal de credenciamento da instituicdo, nos termos do artigo 22 da Resolucao
01/2018 do CNE/CES;

Il - Identificagcdo do curso, periodo de realizagdo, duracao total e especificacdo da carga
horaria de cada atividade académica;

lll - elenco do corpo docente que efetivamente ministrou o curso, com sua respectiva
titulacao.

§ 12 A DIRAC deverd expedir os certificados de conclusdo de curso de especializacdo em
até 60 (sessenta) dias da finalizagdo do curso junto ao MEC.

§ 29 A impressao dos certificados somente sera executada apds a FAU (nos casos de cursos
pagos), ou a coordenac¢do emitir oficio atestando a conferéncia das minutas.

§ 32 A PROPP deverd registrar os certificados dos cursos de especializacgdo em até 15
(quinze) dias apds a expedicao.

§ 42 Em casos de necessidade e devidamente justificados, o prazo do paragrafo anterior
podera ser prorrogado tendo em vista o principio da razoabilidade e proporcionalidade.

CAPITULO VI

DAS DISPOSIGCOES FINAIS E TRANSITORIAS

Art. 31 Os procedimentos referentes a criacdo, alteracdo e finalizacdo dos cursos de pds-
graduacdo /ato sensu de que trata esta Portaria, no ambito da UFU, serdo avaliados periodicamente e
poderao ser revistos sempre que necessario.

Art. 32 Os casos omissos serdo apreciados pela PROPP.

Art. 33 Esta Portaria revoga a SECAO IIl — Artigos 52 e 62 da PORTARIA SEI REITO n2 872, de
13 de setembro de 2018, e Portaria REITO n? 1611, de 27 de dezembro de 2019.

Art. 34 Esta Portaria entra em vigor na data de sua publicacao.

Valder Steffen Junior

eil Documento assinado eletronicamente por Valder Steffen Junior, Reitor(a), em 25/08/2022, as 10:16,
- . lﬁ] conforme hordrio oficial de Brasilia, com fundamento no art. 62, § 12, do Decreto n2 8.539, de 8 de

assinatura
eletrénica outubro de 2015.
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ANEXO |

DA TRAMITACAO DO PROCESSO
PARTE 1
Das Analises e Tramites

A proposicao e a analise de projeto de ensino com foco especifico para Curso de Pds-graduacao lato
sensu - Especializacdo — Modalidades EAD e Presencial, devera obedecer ao seguinte tramite:

[ETAPA 1]- PROCESSO DE FORMALIZACAO
[FASE 1] - Da Criagao do Curso

| - o PROPONENTE realizara as primeiras tratativas com a Fundagao de Apoio, assim como a elaboragao e
enguadramento do projeto, com envio do mesmo a Unidade Académica a qual for vinculado e solicitard
nomeacado por meio de Portaria como Coordenador (a);

Il - a UNIDADE ACADEMICA receberd o projeto e o enviard a submissdo da Comissdo de
Acompanhamento e Supervisdao que emitird o parecer preliminar e enviara para apreciacao do Conselho;

Il — a UNIDADE ACADEMICA devera emitir autorizacdo da participagdo dos servidores nela lotados, na
composicdo das equipes do projeto, bem como o controle e fiscalizacdo da horas de trabalho dedicadas,
sem sobreposicdo de horas, observadas as disposi¢cées do Decreto 7.203 de 04/06/2010;

IV — a FUNDAGAO de APOIO, realizard a apreciacdo formal do projeto, e emitird o parecer quanto ao
aceite de gestdo, apresentacao de planilha detalhada das despesas operacionais e administrativas -
DOAS, termo de compromisso de verificacdo de teto constitucional e a MINUTA CONTRATUAL e
documentacdo pessoal do Representante Legal da Fundacdo e toda documentacdo de credibilidade da
Fundacao;

V — o PROPONENTE e demais participantes envolvidos, deverdo emitir DECLARACAO de CIENCIA DO TETO
REMUNERATORIO e COMPATIBILIDADE DE HORAS e DECLARACAO DE DISPONIBILIDADE para participacdo
no projeto;

VI — a UNIDADE ACADEMICA deverd solicitar a manifestacio das Prd-Reitorias de Pesquisa e Pds-
Graduacdo - PROPP, de Gestao de Pessoas - PROGEP e de Planejamento e Administracdo — PROPLAD, e
nos casos de cursos na modalidade a distancia, manifestacdo do Centro de Educacdo a Distancia — CEAD;

VIl — apds a manifestacao das pro-reitorias e areas pertinentes, serd o Processo encaminhado a PROPP
para a criacdo do curso e a emissdo do “Ato Autorizativo De Cria¢do”, de acordo com a SECAO Il desta
Portaria, e caso haja dbice, o processo sera devolvido 3 UNIDADE ACADEMICA proponente para ajustes
necessarios.

[FASE 2] — Da Dispensa Especial de Licitagdao e da celebragao do Contrato de Prestacdo de Servigos

IX — A fase de dispensa especial de licitagdo deverd seguir o tramite explicitado nos artigos 8° e 9° desta
Portaria.

[FASE 3] - DA CELEBRAGAO DO INSTRUMENTO JURIDICO

XVI — apds publicagdo da “Dispensa”, a Divisdao De Contratos - DCONT, disponibilizard (via SEI) o
instrumento contratual para assinatura do REITOR e da FUNDACAO DE APOIO responsavel;

[FASE 4] - DA FORMACAO DE TURMA
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XVII — cabera a PROPP — Pré-Reitoria de Pesquisa e Pés-Graduagao emitir a “Autorizacdao Para Processo
De Formag¢ao De Turma” por meio de EDITAL especifico a ser inserido em Processo especifico pela
Coordenacdo e aprovacdo da Direcdo da respectiva UNIDADE ACADEMICA.

XVIIl — a UNIDADE ACADEMICA formalizard o Processo Seletivo via COORDENACAO com base nos
critérios pré-estabelecidos;

XIX - apdés a Formagdao de Turma, a UNIDADE procederd a adequacdo necessaria ao Projeto
Reestruturado e enviara o processo a PROPP,

XX — nos casos em que ndo se formar turma, podera ser aberto edital para vagas remanescentes e
guando ndo se formar turma, deverd ser solicitado o cancelamento do Instrumento Juridico pela
UNIDADE ACADEMICA junto & DCONT.

[FASE 5] DO INICIO DO CURSO e CADASTRO e-MEC e SIE

XXI —a PROPP emitird o “Ato Normativo Para Inicio Do Curso” e enviara o processo a Coordenacgdo a fim
desta remeter Oficio a PROGRAD - PROCURADOR EDUCACIONAL INSTITUCIONAL;

XXII —a PROGRAD realizara o cadastro do curso de especializacdo no e-MEC, para RECONHECIMENTO no
MEC — Ministério da Educacao e posteriormente, enviara o processo a DIRAC — DIRETORIA DE CONTROLE
ACADEMICO/PROGRAD;

XXIIl — a Divisdo de Registro e Controle Académico — DIRAC/PROGRAD, recebera o processo e procedera
o cadastro do curso no Sistema para Informagdes de Ensino-SIE, fins do controle académico na
Universidade Federal de Uberlandia-UFU,

[FASE 6] - DA EXECUCAO FINANCEIRA

XXIV - vencidas todas as etapas, a execugao financeira, terd seu inicio, em conta especifica, na plataforma
de execucao disponibilizada pela Fundacdo de Apoio contratada.

XXV- 0 acompanhamento devera ser realizado pela UNIDADE ACADEMICA, por meio do PROPONENTE
até a sua finalizacdo e Prestacdo de Contas/Relatdrio Final.

PARTE I
ETAPA 2 — DA FINALIZACAO DO CURSO
[FASE 1] - Do Relatério Final/Analise
e 0 PROPONENTE, elaborard o Relatério Final nos termos e prazos legais, e publicacao do edital pela
Coordenacdo com todas as aprovacgdes e reprovacdes de alunos (nos termos do paragrafo Unico do

art.21 da Resolugdo 07/2016), e encaminhara para a analise da “Comisséo de Acompanhamento e
Supervis@o” e apreciacdao da PROPP,

e a PROPP analisa e encaminha para a UNIDADE para apreciagdo e aprovacdao do Conselho da
Unidade, que o reenvia a PROPP,

[FASE 2] - Do Ato Autorizativo da Finalizagdo do Curso /Registros e-MEC e SIE

e a2 PROPP emite a Portaria de “Finalizagdo do Curso” e envia processo a Coordenacdo a fim desta
emitir Oficio e remeter a PROGRAD - PROCURADOR EDUCACIONAL INSTITUCIONAL para encerrar o
curso no e-MEC;

IV - encaminhamento do processo pela DIESI a DIRAC para finalizar o curso no sistema de controle
académico,
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[FASE 3] - Do Ato Autorizativo Expedi¢ao de Certificados

V- encaminhamento do processo pela PROPP para DIRAC com Portaria de finalizagdo de Curso para
Emissado dos Certificados,

[FASE 4] — Da Expedicdo e Registro de Certificados
VI - expedicdo dos certificados pela DIRAC, em até 60(sessenta dias);

VII - caberd a PROPP o registro dos certificados (em até 15 dias apds a expedigdo dos certificados).

ANEXO Il

DOCUMENTOS NECESSARIOS PARA CRIACAO DO CURSO - CHECK-LIST

http://www.propp.ufu.br/servicos/cadastramento-de-cursos-de-pos-graduacao-lato-sensu-especializacao

QUANTO AO CURSO

1. Nome da unidade proponente, titulo e nimero da edi¢do do curso, nimero do processo
gerado no SEI;

2. Periodo de realizacdo da edigdao anterior do mesmo curso (se houver), mencionando a data da
aprovacao do respectivo relatério final no conselho da unidade;

3. Local de realizacdo; carga hordria; d6rgaos envolvidos; nome do coordenador e se ja
coordenou outro curso;

4. O coordenador devera atender aos seguintes pontos: ser credenciado no Stricto Sensu se
unidade académica (salvo as excepcionalidades item 2.5.1 do TAC);

5. Comité de autoriza¢gdo - QUANTO A COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO Art. 11 da Resolugéo
07 de 2016.

6. Conselho da Unidade dos participantes (Ata reunido de aprovagdo);

QUANTO A COMISSAO DE ACOMPANHAMENTO E SUPERVISAO

7. Definicdo de 4 docentes - A Comissdo de Acompanhamento e Supervisdo serd formada por
quatro docentes da Unidade Académica, eleitos pelo Conselho da Unidade Académica

8. Definicdo de 1 discente - um representante discente regularmente matriculado indicado pelos
seus pares

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4341303&infra_si... 13/22
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9. Definicdo de 1 presidente com doutorado - sera presidida a Comissdao por um de seus membros
docentes, com titulo de doutor
QUANTO AOS DADOS GERAIS DO PROJETO

10. Objetivos (geral e especificos), justificativas de implanta¢cdo e metodologia a ser usada;

11. Prazo de execucgdo;

12. Quantidade de vagas;

13. Cota de 10% para alunos de baixa renda — item 1 inciso XVI do TAC

14. Cota de 20% para alunos preto/pardos ou indigenas — item XV do TAC

15. Cota de 5% para alunos deficientes — item XV do TAC

16. Numeros de vagas onerosas e destinadas a concessao de bolsas de ensino;

17. lJustificativa;

18. Publico alvo;

19. Periodos de inscri¢do (informando o local e a forma), sele¢do, matricula e realizagdo (neste
ultimo, incluir o periodo destinado a realizacdo da monografia, ou do trabalho de conclusdo do
curso);

20. Recursos de infra-estrutura e materiais necessarios;

21. Mapa contendo a distribuicdo, em horas semanais, ao longo do periodo de realizacdo, dos
professores em regime de 40hs DE; idem para o servidor administrativo da UFU participante do
projeto;

22. Ementario constando nome da disciplina, contendo carga hordria (se prdtica ou tedrica), nome
do professor responsavel e respectiva assinatura, tépicos principais, programa e relacdo
bibliografica basica;

23. Critérios de aprovacdo e selecdo para o ingresso: nota e frequéncia minimas — Art. 19
Resolug¢do 07 de 2016.

24. Declaracdo do Setor de Espaco Fisico da disponibilizacdo de salas (para os cursos da sede);

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4341303&infra_si...
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25.

Para cursos fora de sede serd obrigatdria a presenca de terceiro (pessoa juridica), na qualidade
de contratante, se houver;

26.

Menc3o de acatamento as resolucdes: Resolugdo 07/2016 do CONPEP; TAC Processo n2. 7181-
07.2012.4.01.3803; Recomendacdo do Ministério Publico Oficio 1487/2017/32PJ/UDI de
01/12/2017; Resolugdo 01/2018 do CNE/CES; Resolu¢io 08/2017 do Conselho Diretor;
Portaria R n2. 134/2005 e REGIMENTO GERAL DA UFU, quanto a Secdo lll, do Capitulo I, do
Titulo IV, principalmente, dentre outras;

27.

Cépia do link ou espago de divulgagdo eletronica do Curso, no sitio da Unidade Académica e
da FAU.

28.

Instruir o processo SEI com Minuta do edital de selegao ao curso, e de seu extrato assinado
pelo Diretor da U.A. para publicacdo no DOU, e em jornal local. (Para confec¢do do Edital deve
ser observada a Portaria R n2 134, de 23/02/2005);

QUANTO AOS PROFISSIONAIS ENVOLVIDOS

29.

Rol de professores, titulacdo e unidade de lotacdo; (informar a eventual participagcto dos
docentes DE em outros cursos em realizagdo simultédnea, com o registro do numero de horas e
a identifica¢do da semana e dos meses correspondentes);

30.

Curriculos dos professores - usar plataforma Lattes/CNPq (somente primeira pdgina; para
professores convidados, anexar comprovantes da titulagdo informada como a copia do diploma
e aceite para ministrar a disciplina);

31.

Declaragdo de anuéncia da(s) diretoria(s) da(s) unidade(s) que cedera(ao) o(s) professor(es) do
curso;

32.

Registro funcional - SIAPE;

33.

50% dos professores devem ser mestres ou doutores — inciso | do Art. 24 da Resolucdo
07/2016

34.

2/3 dos professores devem ser de quadro docente da UFU - § 22 do Art. 22 da Resolugdo
07/2016

35.

A carga horaria do docente deve ser de até 20% da carga horaria total ministrada — Art. 23 da
Resolugdo 07/2016

36.

Discriminagao quanto a orientagdo do TCC respeitando: preferencialmente por doutor, UFU e
distribuicdo equitativa das orientacdes;

PLANILHA DE DESPESAS

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4341303&infra_si...
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37. Cronograma financeiro detalhando receitas, despesas, Tributos (INSS, ISS), custos institucionais
e da fundacdo administradora, nos percentuais definidos nas normas préprias a matéria, ou
forma de financiamento do curso;

38. Remuneracdo dos envolvidos;

39. Forma de remuneracdo, valores da hora/aula (mdximo de R5400,00);

40. FOMENTO UFU (10%) - UFU (3%)Art.57 §32 Resolugdo 08/2017 CONDIR

QUANTO AO EDITAL

41. As etapas do certame;

42. As datas de inicio e término das inscri¢oes;

43. Local e o horério de atendimento aos interessados;

44. As condicOes e o cronograma de realizacao das provas;

45. Os critérios de classificagao e eliminagdao dos candidatos em cada etapa do processo seletivo,
compreendendo as modalidades de avaliacdo: escrita, pratica, didatica, oral, de entrevista, de
titulos, dentre outras;

46. O peso de cada prova e o periodo de duracao;

47. Os critérios de julgamento e classificacdo, contendo a média de aprovacdo, a forma de afericao
das notas, a média final de classificacdo e os critérios de desempate;

48. O prazo e a forma para interposicdo e apreciacdo de recursos;

49. Descrigao clara e objetiva dos critérios e da metodologia para a avaliagdo da prova de
entrevista.

50. A Universidade, por intermédio da autoridade competente, editara Portaria de designagao das
bancas ou comissdes julgadoras, contendo o nome, a qualificacdo completa dos membros, e o
compromisso de observancia quanto aos termos deste acordo, a legislacdao federal pertinente e
as normas internas da Instituicdo. As bancas ou comissbes julgadoras deverdo elaborar
relatério circunstanciado sobre a realizagdo do processo seletivo, que deverd conter,
obrigatoriamente, de forma clara e objetiva, os critérios adotados para corregdo de provas e
atribui¢do de notas aos candidatos.

51. A Universidade deverd fornecer aos candidatos, antes da realizacdo do processo seletivo, a
definicdo clara e objetiva da valoragdo dos titulos, contendo o valor unitario da pontuacdo de
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cada titulo e a pontuagdo maxima por categoria de titulacao, restando claro que cada titulo
devera ser pontuado uma Unica vez.

52. A Universidade devera entregar aos candidatos, ou a seus procuradores, no ato da inscrigao,
todas as informacdes e instrucdes pertinentes ao processo seletivo e o programa sobre o qual
versara a avaliacdo das provas. Quando as inscri¢oes forem admitidas por meio eletrénico ou
por via postal, as informagdes e instrugoes deverdo ser disponibilizadas aos candidatos por
meio eletrénico.

ANEXO IlI

ENQUADRAMENTO DO PROJETO

Marque a tematica:

( x ) ENSINO ( ) PESQUISA ( ) EXTENSAO ( ) ARTISTICO CULTURAL ( ) ECTI — EDUCACAO, CIENCIA,

TECNOLOGIA E INOVAGAO () DESENVOLVIMENTO INSTITUCIONAL

Eu, ,lotado na
Unidade apresento o]
Projeto , para apreciacao, andlise e manifestacao

do CONSELHO DA UNIDADE e atesto que o mesmo se enquadra como

Apresento abaixo justificativa, relevancia e viabilidade do Projeto no ambito institucional:

Uberlandia, de de 2018

Nome Completo Assinatura — Matricula SIAPE

ANEXO IV

LISTA DE DOCENTES

(incluindo orientadores)

Nome | CPF | Titulagio maxima | Perfil Regime de Trabalho | Vinculo Empregaticio
Doutorado Docente [*]
Integral Estatutario
Mestrado Tutor
Parcial CLT
Especializacao Docente/Tutor
Horista Outro
Graduacdo

ORIENTACOES:

e As informagdes sobre perfil, regime de trabalho e vinculo empregaticio sdao referentes ao vinculo

com a UFU, ndo ao curso.

e Incluir o Coordenador no quadro de docentes. Se ele ndo atuar como docente e/ou tutor, colocar

essa observacdo na frente do nome.
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e [*] Docente: Professor ou Técnico Administrativo de cargo efetivo da UFU, tendo vinculo como
Estatutdrio e regime de trabalho Integral (40h ou Dedicacdo Exclusiva) ou Parcial (20, 24, 25 ou
30h). Quando o docente/tutor nao for servidor da UFU, o vinculo empregaticio devera ser Outro e
o regime de trabalho deverd ser Horista.

ANEXO V

MODELO DECLARAGAO AUTORIZAGAO DE SERVIDORES

Declaro, para os devidos fins, que os servidores abaixo relacionados estdo autorizados a participar no
desenvolvimento do Projeto  XXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXXX — Processo SEI N2
23.117 , aprovado em / , a ser realizado no periodo a ,
conforme detalhamento no Projeto/Plano de Trabalho.

Declaro, ainda, estar ciente da minha responsabilidade como gestor, por meio do controle interno de
horas dos referidos servidores, para que as atividades normais junto a Unidade XXXXXXXXXXXXXXXX -
SIGLA, ndo sejam de nenhum modo prejudicadas.

NOME COMPLETO SERVIDOR | MATRICULA SIAPE | CATEGORIA (DOCENTE OU TECNICO ADMINISTRATIVO)

https://www.sei.ufu.br/sei/controlador.php?acao=documento_imprimir_web&acao_origem=arvore_visualizar&id_documento=4341303&infra_si...

Por ser verdade, firmo o presente Termo.

Uberlandia, / de

Nome Completo

Diretor da Unidade

ANEXO VI

[MODELO] DECLARAGAO — DISPONIBILIDADE DE HORAS

Eu, , Matricula SIAPE: ,

DECLARO, para os devidos fins, que estou de acordo em atuar no Projeto

, a

ser realizado pela Unidade
Académica

da Universidade Federal de Uberlandia — UFU, Campus , ho periodo de

a de , conforme datas previstas no Plano de

Trabalho vinculado ao Projeto acima citado. Declaro, ainda, que o hordrio de trabalho para realizacdo das
atividades propostas ndo sobrepdem as horas normais efetivas de trabalho, em conformidade com a Lei
8958/94 — artigo 42, §22 e 79. Por ser verdade, firmo a presente declara¢do. Uberlandia, / de
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(Nome Completo/Assinatura)

Matricula SIAPE

ANEXO VI

DECLARAGAO NOMINAL TETO REMUNERATORIO

Declaro para os devidos fins que a soma da minha remuneragao, retribuicdo e/ou bolsa(s) auferida(s) nos
periodos de competéncia ndao excede o maior valor recebido pelo funcionalismo publico federal, nos
termos do artigo 37, inciso Xl da Constituicdo Federal. Declaro ainda, estar ciente da minha
responsabilidade, caso receba valores acima do limite do Teto Remuneratdrio previsto na lei, referente as
minhas atividades desenvolvidas para o desenvolvimento do Projeto, descrito no paradgrafo anterior e
que, estarei sujeito as san¢bes administravas, civeis e penais cabiveis. Por ser verdade, firmo a presente
declaracao.

Uberlandia, / de

(Nome Completo/Assinatura)

Matricula SIAPE

ANEXO VI

[MODELO]JDOCUMENTO - JUSTIFICATIVA INTERESSE FUNDAGAO
[EMITIDO PELO COORDENADOR E ASSINADO CONJUNTAMENTE COM A UNIDADE ACADEMICA]
JUSTIFICATIVA DE INTERESSE/ESCOLHA PARA CONTRATAGAO DA FUNDAGAO DE APOIO
COM “DISPENSA DE LICITAGAO “

Considerando o TERMO DE AJUSTAMENTO DE CONDUTA — TAC, celebrado em 08 de novembro de 2017,
entre o Ministério Publico Federal, o Ministério Publico do Estado de Minas, a Universidade Federal de
Uberlandia e a Fundacdo de Apoio Universitario — FAU, destinado a disciplinar a realizacdo de Cursos de
Pés- Graduagdo lato sensu (Cursos de Especializacdo) pela Universidade Federal de Uberlandia e pela
Fundagao de Apoio Universitario,

Considerando o Decreto N2 7.423, DE 31 DE DEZEMBRO DE 2010 que regulamenta a Lei n® 8.958, de 20
de dezembro de 1994, que dispde sobre as relagdes entre as instituicdes federais de ensino superior e de
pesquisa cientifica e tecnoldgica, em observancia a Lei 8666, DE 21 DE JUNHO DE 1993, apresentamos as
justificativas de interesse e da escolha da Contratacdo da Fundacdo de Apoio, visando a “DISPENSA DE
LICITACAO”,
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DA INFRAESTRUTURA

A Fundacgdo de Apoio Universtitario — FAU, CNPJ 21.238.738/0001-61, com sede na Rua Francisco Vicente
Ferreira, 126, Bairro Santa Monica, Uberlandia — MG, é uma funda¢do de direito privado, com
personalidade juridica prdpria, sem fins lucrativos e com autonomia administrativa, financeira e
patrimonial.

Instalada em sede prdépria e instituida em 20 de dezembro de 1982, nos termos da escritura publica
lavrada no Cartdrio do 12 Oficio de Notas de Uberlandia, Minas Gerais, no Livro 771, fl. 166, é uma
fundacdo de direito privado, com personalidade juridica prépria, sem fins lucrativos, com autonomia
administrativa, financeira e patrimonial, nos termos da Lei e de seu proprio estatuto, possui
infraestrutura de arquitetura moderna, com sede em prédio proprio, com 2.284,74 m? de d&rea
construida, em 4 pavimentos, com 1 auditdrio para aproximadamente 80 pessoas, espagos amplos e
aconchegantes que oferecem conforto aos seus funciondrios e usuarios.

DO CREDENCIAMENTO E HABILITAGAO JURIDICA E ECONOMICA

Devidamente credenciada pelo Ministério da Educacdo - MEC e Ministério da Ciéncia, Tecnologia,
Inovacdo e Telecomunicac¢des (MCTIC), com vigéncia até 23 de julho de 2022, comprovada por meio da
Portaria Conjunta n? 45, de 24 de julho de 2017, publicada no DOU em 25/07/2017, fls 141, habilitada
como fundag¢do de apoio a Universidade Federal de Uberlandia, com finalidades basicas, conforme
definido em seu estatuto art. 42 de “estimular, apoiar e incentivar as atividades inerentes ao ensino, a
pesquisa, a extensdo, a cultura, as artes e ao desenvolvimento institucional, cientifico e tecnolégico de
interesse da Universidade Federal de Uberlandia - UFU, colaborar com ac¢des governamentais e privadas
de interesse da sociedade, bem como interagir e cooperar com outras entidades congéneres”.

Possui facil acesso e disponibilizagcdo para consulta de toda a sua documentagao e habilitacao juridica e
econOmica necessarias atualizadas, isto é, com todas as certidGes negativas de débito junto aos diversos
orgdos de controle e fiscalizacdo, comprovando sua regularidade fiscal e trabalhista, possibilitando assim,
realizar legalmente, convénios, contratos e outros congéneres com instituicdes publicas, nos termos da
Lei 8958/1994 em seu art. 12, a Lei 10.973 de 03/12/2004 e nos termos do inciso XlIl do caput do art. 24
da Lei 8666, de 21 de junho de 1993.

DA CAPACIDADE TECNICA-OPERACIONAL/ADMINISTRATIVA

A FAU disponibiliza um atendimento profissional, com conhecimentos e praticas quanto aos aspectos
administrativo, operacional e de gestdo, oferecendo orientacOes gerais e especificas aos servidores
(docentes e técnicos administrativos), proponentes de projetos de pesquisa, ensino, extensao, inovagao e
de desenvolvimento institucional, vinculados as unidades académicas/administrativas/especiais da
Universidade Federal de Uberlandia.

Possui histérica experiéncia prestando apoio a gestdao administrativa e financeira dos recurso arrecadados
e destinados a realizacdo de projetos que culminam na celebracdo de contratos, convénios e demais
congéneres firmados com a UFU e, também com outras institui¢cdes, ndo sendo do conhecimento, até a
presente data, fato(s) que a desabone. Nesse sentido, a fundacdo de apoio vem cumprindo um
importante papel na mediacdo entre a sociedade e a universidade, apoiando os processos de interagdo e
transferéncia cientifica e tecnoldgica, bem como aqueles voltados para a producdo e difusdo do
conhecimento, com adequado desempenho na gestdao dos mesmos e inquestionavel reputacdo ético-
profissional.

PRECIFICACAO

Nos termos da proposta, termo de aceite de gestdo e com base na Planilha de Precos e Despesas
Operacionais Administrativas- DOAS, os precos realizados pela fundacdo para os servicos a serem
prestados, reflete os valores utilizados na gestao dos demais cursos de especializagdes ofertados nessa
entidade. Tendo em vista que a fundacdo escolhida ndo concorre com outras empresas do Mercado.
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DA FINALIDADE E INTEGRIDADE

A referida fundagdao possui finalidades explicitas em apoiar as diversas atividades originadas da
Instituicdo Federal de Ensino Superior, possibilitando maior flexibilidade e agilidade as acbes
estabelecidas entre a Universidade e a comunidade interessada em seus servicos, realizando compras,
locagdes, contratacdao de servigos e obras, aprimorando e facilitando as atividades de administragao
financeira de cursos, projetos de pesquisa, ensino e extensdo e ainda convénios, contratos e demais
congéneres, atendendo a comunidade em geral, nos estritos termos previstos na Lei n°. 8.958/94.

Possui implementado o Programa Integridade da Fundag¢do de Apoio Universitdrio — FAU, com o objetivo
de promover a adoc¢do de medidas e a¢des institucionais destinadas a prevencdo, a detec¢do, a punicdo e
a remediacdo de fraudes e atos de corrup¢do em apoio a boa governanga por meio de uma Comisséo de
Etica e “Compliance”.

DOS BENEFICIOS SOCIAIS

Buscando contribuir com o crescimento e desenvolvimento da Universidade em diversas dreas de
conhecimento, a FAU presta servicos de qualidade, contribuindo com as politicas publicas, bem como
com a formacdo de recursos humanos especializados, visando a transformac¢do do conhecimento em
educagao, saude, cultura, no avango tecnoldgico-cientifico e outros tantos beneficios em prol da
sociedade, abrindo horizontes aos egressos para diversas possibilidades para além de um curso original
de formacao.

DAS RAZOES E NECESSIDADES ESPECIFICAS

e Atender o que determina o Termo de Ajuste de Conduta -TAC celebrado entre a Universidade
Federal de Uberlandia, o Ministério Publico Federal, o Ministério Publico do Estado de Minas Gerais
e a Fundacdo de Apoio Universitario, destinado a disciplinar a realizacdo de Cursos de Pds-
Graduacao lato-sensu (Cursos de Especializacdo) pela Universidade Federal de Uberlandia e pela
Fundacdo de Apoio Universitario.

Uberlandia, _ de de

Assinatura Coordenador Assinatura Diretor da Unidade

ANEXO IX

MINISTERIO DA EDUCACAO
SECRETARIA DE REGULACAO E SUPERVISAO DA EDUCACAO SUPERIOR
INSTRUCAO NORMATIVA Ne 1, DE 13 DE FEVEREIRO DE 2015

Estabelece os procedimentos para o cumprimento da Instru¢ao Normativa n? 1, de 16 de maio de 2014, da
Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior do Ministério da Educacao.

A SECRETARIA DE REGULAGCAO E SUPERVISAO DA EDUCAGCAO SUPERIOR, no uso da
atribuicdo que Ihe confere o Decreto n? 7.690, de 2 de margo de 2012, alterado pelo Decreto n2 8.066, de
7 de agosto de 2013, e tendo em vista o Decreto n2 5.773, de 9 de maio de 2006, e suas alteracoes, a
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Portaria Normativa n? 40, de 12 de dezembro de 2007, republicada em 29 de dezembro de 2010, do
Ministério da Educacdo, bem como a Resolugdo n? 2, de 12 de fevereiro de 2014, da Camara de Educacao
Superior do Conselho Nacional de Educac¢do - CES/CNE, a Instrucdo Normativa n? 1, de 16 de maio de
2014, e a Instrucdo Normativa n2 4, de 28 de agosto de 2014, ambas da Secretaria de Regulacdo e
Supervisdo da Educacdo Superior, resolve:

Art. 12 Decorrido o prazo previsto no Art. 12 da Instru¢ao Normativa n? 4, de 28 de agosto
de 2014, da SERES, serdo considerados irregulares os cursos de pds-graduacdo lato sensu ndo inscritos,
de forma tempestiva, no Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo que apresentarem,
cumulativamente, as seguintes caracteristicas:

I. ofertados, na modalidade presencial ou a distdncia, por instituicbes de educacdo
superior (IES) credenciadas no Sistema Federal de Ensino; e

Il. ofertados a partir de janeiro de 2012 e vigentes até 2 de marco de 2015;

Art. 22 As |ES do Sistema Federal de Ensino deverdo, a partir da publicagdo desta Instrugao
Normativa, inscrever, no Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo, os cursos de pds-graduacao lato
sensu (especializa¢do) ofertados a partir de 2 de margo de 2015.

§ 1° As IES deverdo inscrever os novos cursos de pés-graduacao lato sensu (especializagcdo)
no Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo em até 60 (sessenta) dias a contar do inicio da oferta,
definido esse pelo inicio efetivo das aulas, e dentro do ano corrente.

§ 29 As |ES deverdo informar o encerramento dos cursos de pds-graduacdo lato sensu
(especializacdo) no Cadastro Nacional de Cursos de Especializacdo em até 60 (sessenta) dias a contar do
encerramento da oferta.

§ 32 As IES poderdo, a qualquer momento, realizar atualizacdes nos dados dos cursos ja
inscritos no Cadastro Nacional de Cursos de Especializagdao. Associagdo Brasileira de Mantenedoras de
Ensino Superior SCS Quadra 07 Bloco "A" Sala 526 - Ed. Torre do Patio Brasil Shopping 70.307-901 -
Brasilia/DF Tel.: (61) 3322-3252 Fax: (61) 3224-4933 E-Mail: abmes@abmes.org.bor Home Page:
http://www.abmes.org.br 2

Art. 32 Fica determinado que somente as IES do Sistema Federal de Ensino estardo
vinculadas aos termos e obrigagdes previstos na Instru¢dao Normativa n2 1, de 16 de maio de 2014, na
Instrucdo Normativa n2 4, de 28 de agosto de 2014, e na presente Instrucdao Normativa, todas da SERES.

Paragrafo Unico. As Escolas de Governo que ofertam cursos de pds-graduacdo lato sensu
deverdo obedecer a ato normativo prdprio, que serd editado e publicado em momento oportuno pela
Secretaria de Regulacdo e Supervisdo da Educacdo Superior.

Art. 42 Ficam revogadas as disposicdes em contrario.

Art. 52 Esta Instrucdo Normativa entra em vigor na data de sua publicacdo.

MARTA WENDEL ABRAMO (DOU n? 32, quarta-feira, 18 de fevereiro de 2015, Secdo 1

Pagina 16)
Links https://abmes.org.br/arquivos/legislacoes/Instrucao-Normativa-001-2015-02-13.pdf
Sitio https://abmes.org.br/legislacoes/detalhe/1688/instrucao-normativa-n-1
Referéncia: Processo n® 23117.110840/2019-96 SEI ne 3870501
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