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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Observação: 

Os modelos referenciados são disponibilizados pelo e-mail: diapg@propp.ufu.br;    

 

Fluxo SEI: Matrícula 

PPG Inicia Processo: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Requerimento de matrícula, conforme modelo (um arquivo somente com esse documento) 

preferencialmente gerar o documento no SEI; 

o Deve conter data e assinaturas do requerente (discente) e do PPG (coordenador(a))  

⎯ Ofício solicitando a matrícula (conforme modelo) gerar documento no SEI, não são aceitos 

arquivos PDF; 

⎯ Comprovante de titulação de doutorado (um arquivo somente com esse documento frente e 

verso e sem cortes) 

⎯ Registro civil (um arquivo somente com esse documento); 

⎯ Documento de identidade, CPF, comprovante de quitação eleitoral, certificado de reservista, se 

do sexo masculino (um arquivo com esses documentos);  

⎯ Carta de compromisso devidamente datada e assinada (um arquivo somente com esse 

documento); 

⎯ Manifestação da instituição de ensino, pesquisa ou empresa onde trabalhe, quando houver tal 

vínculo, concordando com os termos de afastamento e/ou necessidade de dedicação às 

atividades do estágio de pós-doutorado; 

Para estrangeiro(a) acrescentar: 

⎯ RNM 

⎯ Passaporte 

⎯ Visto de permanência 

 

DIAPG analisa a documentação, se erro devolve 

DIAPG homologa bolsa para candidatos do PNPD/CAPES (SCBA-CAPES) 

DIAPG alimenta banco de dados 

DIAPG autoriza e tramita o processo para DICOA para processamento de matrícula 

DICOA processa matrícula 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Prorrogação de Prazo de participação em projeto PPD-UFU  

PPG Reabre Processo do discente: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a prorrogação do prazo de participação no projeto (conforme modelo) gerar o 

documento no SEI, não são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, alimenta banco de dados e envia a DICOA  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Renovação de Matrícula  

PPG Reabre Processo do discente: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a renovação da matrícula (conforme modelo) gerar o documento no SEI, não 

são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, alimenta banco de dados e envia a DICOA  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Mudança de Projeto  

PPG Reabre o Processo do discente: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a Mudança de Projeto (conforme modelo) gerar o documento no SEI, não são 

aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, alimenta banco de dados e envia a DICOA  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Alteração do título do projeto   

 

PPG Reabre o Processo do discente: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a Alteração do título do projeto (conforme modelo) gerar o documento no 

SEI, não são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, alimenta banco de dados e envia a DICOA  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Alteração de concessão de bolsa: Agência de fomento e programa de apoio  

 

PPG Reabre o Processo do discente: "Stricto Sensu: Registro - Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a alteração do status de concessão de bolsa: Agência de fomento e programa 

de apoio (conforme modelo) gerar o documento no SEI, não são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, alimenta banco de dados e envia a DICOA  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Desligamento de Matrícula  

PPG Inicia Processo: "Stricto Sensu: Desligamento de Matrícula" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando o Desligamento de Matrícula (conforme modelo) gerar o documento no SEI, 

não são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG faz a análise, alimenta banco de dados e envia a DICOA para processamento  

 

DICOA faz o processamento 

DICOA encerra processo 
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Programa de Estágio Pós-doutoral na UFU – PPD-UFU 

Portaria CAPES 086/2013; Resolução CONPEP 18/2015 e Portaria REITO Nº 171/2021 

 

Fluxo SEI: Declaração de Participação: conclusão ou ativo 

PPG Inicia Processo: "Stricto Sensu: Registro de Diploma" 

PPG envia para DIAPG: 

⎯ Ofício solicitando a declaração de participação (conforme modelo) gerar o documento no SEI, 

não são aceitos arquivos PDF; 

 

DIAPG analisa, emite declaração, alimenta banco de dados e envia ao PPG  

PPG encerra processo. 
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