
 
 
 

NOTA EXPLICATIVA:  
1)[Considera-se - Impacto no Orçamento da UFU - quando há previsão de RESSARCIMENTO INSTITUCIONAL – Resolução SEI Nº 08/2017] 
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UNIDADE 
 
 
 

 
 

 
PRÓ-REITORIAS 
 
 

 
 
 
 

 
FUNDAÇÃO 

 

  

 
PROPLAD 
 

 

 
 

 
PROGER  
 

GABIR  

   

[UNIDADE] 
REALIZA AJUSTES E COMPLEMENTAÇÕES 
NECESSÁRIAS 

[PROPONENTE] ELABORA 
e ENQUADRA O PROJETO 
(ANEXO I) 

PARECER 
FAVORÁVEL? [UNIDADE] 

SOLICITA ANÁLISE DO 
CONSELHO  

INÍCIO 

(SIM) 

(NÃO) 
[UNIDADE]  
ABRE PROCESSO NO SEI e ANEXA: 
1-  PROJETO/Plano de Trabalho, 
2 -Documento ENQUADRAMENTO DE TEMÁTICA DO PROJETO  
3- Cópia da Ata de Aprovação do Conselho e ou Ad-Referendum (quando for o 
caso) 
4- AUTORIZAÇÃO DA UNIDADE PARA PARTICIPAÇÃO DOS SERVIDORES 
ENVOLVIDOS (ANEXO II);  
5-  DECLARAÇÃO NOMINAL DE SERVIDORES (CONTROLE TETO (ANEXO 
III) 
6- DECLARAÇÃO NOMINAL DE SERVIDORES DISPONIBILIDADE DE 
HORAS (ANEXO IV)  
[UNIDADE] SOLICITA: 
 -MANIFESTAÇÃO DAS PRÓ-REITORIAS DE COMPETÊNCIA DE MÉRITO 
conforme temática; 
- MANIFESTAÇÃO DA PROPLAD 
- ENVIA processo completo para PROPLAD somente depois de todas as 
manifestações estarem anexadas ao processo (via SEI) 

ANÁLISE 
 JURÍDICA 
FAVORÁVEL? 

[PRÓ-REITORIAS] EMITEM SUAS MANIFESTAÇÕES: 
- [PROEXC] se a temática do projeto for: EXTENSÃO e ou CULTURA; 
- [PROPP E DIRTC /AGÊNCIA INTELECTO]; para as temáticas: 
(PESQUISA, INOVAÇÃO, PROPRIEDADE INTELECTUAL) 
- [PROGEP]:SERVIDORES (Docentes e TAs) envolvidos nos projetos, 
que receberão ou não remuneração; 
(se o projeto abranger todas as temáticas, todas as Pró-reitorias deverão 
se manifestar); 

[FUNDAÇÃO] 
-ANALISA E APRESENTA PROPOSTA DA MINUTA CONTRATUAL, 
DO ACEITE DE GESTÃO E PLANILHA DOA (TODOS ASSINADOS) E  
- MANIFESTAÇÃO DO SUPERVISOR DAS FUNDAÇÕES (ASSINADA) 
(encaminhar toda documentação para Unidade anexar no SEI 

[PROPLAD]–[DIROR/DIPOC] 
- RECEBE PROCESSO DA UNIDADE, ANALISA E 
EMITE PARECER TÉCNICO 

[PROGER] 
RECEBE PROCESSO da DIPOC E EMITE 
MANIFESTAÇÃO JURÍDICA 

(NÃO) 

[UNIDADE] 
RECEBE PROCESSO DA DIPOC E INFORMA A 
FUNDAÇÃO PARA ASSINATURA DO INSTRUMENTO 

CONTRATUAL 

[FUNDAÇÃO] ASSINA 
INSTRUMENTO 
CONTRATUAL E ENVIA 
AO GABIR  

[GABIR]  
ASSINA INSTRUMENTO 
CONTRATUAL e  
ENVIA À PROPLAD  

[PROPLAD] 
RECEBE PROCESSO E 
VERIFICA AS 
RESPONSABILIDADES DE 
PUBLICAÇÃO NO DOU 

EXECUÇÃO 

[UNIDADE] 
NO CASO DO CONCEDENTE SER EMPRESA(2), ANEXAR 
AO PROCESSO (NO) SEI CÓPIA DOS DOCUMENTOS 
PESSOAIS DO REPRESENTANTE E ATO NORMATIVO 
QUE COMPROVE AUTONOMIA DO MESMO PARA 
CELEBRAR CONVÊNIO OU OUTRO INSTRUMENTO 
CONTRATUAL. 

(SIM) 

 ANÁLISE 
TÉCNICA 

FAVORÁVEL? 

(SIM) 

HÁ IMPACTO 
ORÇAMENTO(1) 

DA UFU?  

NÃO 

(SIM) 

NÃO 

FLUXOGRAMA 1 - [COM GESTÃO DE FUNDAÇÃO] - FORMALIZAÇÃO DE INSTRUMENTOS CONTRATUAIS: CONVÊNIOS, ACORDOS DE COOPERAÇÃO, TAC e CONGÊNERES  
 


